ZARZADZANIE NR 16/2006

z dnia 12 maja 2006 .
Wojta Gminy w Gibach

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia kontroli ksiegozbioru w

Gminnej Bibliotece Publicznej w Gibach.

Zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia5_listopada 1999 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych

(Dz.U. Nr 93 poz. 1077) powotuje Komisje w sktadzie:

1. Domanski Waldemar — przewodniczacy
2. Andruszkiewicz Bozena — czlonek
3. Zubowicz Halina — cztonek

81

Komisja przeprowadzi kontrole ksiegozbioru w dniach 15.05.2006 r. —
05.06.2006 r. zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
§2
Komisja pracuje w oparciu o Regulamin pracy komisji skontrowej
ustawiony Zarzqdzeniem Nr 16/2006
§3

Za  prawidlowy przebieg  kontroli  ksiegozbioru = odpowiada

przewodniczgca Komisji.
§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymuja: Wojt
Jan Kramnicz
* Czlonkowie Komisji

e Kierownik Biblioteki



Regulamin pracy Komisji Skontrowej

Powolanej zarzadzeniem Nr 16/2006
przez Wojta Gminy Giby.

81

Do zadan komisji nalezy:

—

Sprawdzenie dokumentacji ostatniej kontroli zbiorow.

Sprawdzenie zapisow w ksiegach inwentarzowych.

3. Poréwnanie dowodéw ubytkdw z zapisami w rejestrze ubytkéw i ksiegach
inwentarzowych.

4. Sprawdzenie prawidlowosci kartoteki ksigzek wypozyczonych czytelnikom.

Sporzadzenie dokumentacji zbiorow.

6. Opracowanie zalecen majacych na celu poprawe gospodarki zbiorami.

N

v

§2

Komisja organizuje kolejne etapy kontroli oraz czuwa nad ich prawidlowym przebiegiem.
§3

Prace komisji sa prowadzone wylacznie przy jej pelnym skladzie.
§4

Praca komisji przebiega w nastepujacych etapach:

* etap I — sprawdzenie zgodnosci ubytkéw naniesionych na arkusze z dokumentacja
ubytkow

» etap II — sporzadzenie katalogu topograficznego w ukladzie numerycznym przez
spisywanie numeréw inwentarzowych ksiazek znajdujacych sie na pédtkach
i u czytelnikow oraz sprawdzenie zgodnosci z zapisem w ksiegach inwentarzowych.

 etap III — naniesienie na arkusze skontrowe nr inwentarzowych ksigzek wg
sporzadzonego katalogu topograficznego

e etap IV - podliczenie arkuszy

* etap V - skorygowanie popelionych pomylek oraz ustalenie brakéw

* etap VI — sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej zawierajacej wnioski w sprawie
nieodnalezionych materialbw wraz z uzasadnieniem oraz okresleniem ich wartosSci
i przedstawienie jej Wojtowi .

§5
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12 maja 2006 r..
Wojt

Jan Kramnicz



Giby, dn. 12.05.2006 .

Wajt
Gminy Giby

Whniosek dotyczacy powotania komisji kontroli ksiegozbioru

Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Gibach stawia wniosek o powotanie
Komisji do przeprowadzenia kontroli ksiegozbioru w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Gibach w dniach 15.05.2006 r. — 05.06.2006 r.

Ostatniej kontroli zbiorow dokonano w dniach 14.01.1997r — 05.02.1997r

Kierownik
Gminnej Biblioteki Publicznej
w Gibach

Danuta B. Marcinkiewicz



