ZARZADZENIE NR 9.2020
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 13 lutego 2020 r.

w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Gminy Giby.

Na podstawie art.30 ust.1 oraz art.31, art.33 ustawy a dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696, 1815) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W celu utworzenia ewidencji zawieranych uméw oraz ich publikacji w BIP Urzedu Gminy Giby tworzy sie
Centralny Rejestr Uméw, zwany dalej ,,Rejestrem”

§ 2. 1. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej ijest publikowany wBIP Urzedu Gminy Giby
w okresach miesigcznych za poprzedni miesiac.

2. Wzor rejestru stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,
3. W rejestrze umieszcza si¢ nastgpujace informacje:

a) Lp.

b) Dane stron umowy

¢) Przedmiot umowy

d) Okres obowigzywania umowy

e) Wartos¢ umowy

) Uwagi

4. Pracownik na stanowisku ds. finansowych wprowadza dane do CRU i potwierdza fakt zarejestrowania
umowy w Centralnym rejestrze Uméw poprzez opatrzenie egzemplarza umowy pozostajgcego w Urzedzie zapisem
o tresci :

»Umowe zarejestrowano w Urzedzie Gminy Giby
Pod BUMErem wouse BBifisinie sovsunimsnssssnsassammissmsmmiis

podpis rejestrujacego”.
§ 3. 1. Obowiazek rejestracji w rejestrze dotyczy wszystkich uméw oraz anekséw do nich z wylgczeniem
umow:
a) Wynikajacych ze stosunku pracy

b) Zakupu towardw i ustug o wartosci do 3.000,00 zt. brutto, w tym zawartych w formie umowy zlecenia i umowy
o dzieto

2. Obowigzek zarejestrowania zawartej umowy spoczywa na merytorycznie odpowiedzialnym pracowniku
i winien by¢ zrealizowany ( poprzez dostarczenie | egzemplarza umowy) niezwlocznie, nie pozniej w terminie
3 dni od dnia zawarcia lub otrzymania podpisanej przez druga strone umowy.

§ 4. 1. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ réwniez do wszystkich anekséw do uméw z wylaczeniem przepisu §
3 ust.1

2. W rejestrze wpisuje si¢ wszystkie informacje zgodnie z § 2 ust. 3 a w kolumnie ,,uwagi” wpisuje si¢ numer
umowy, ktoérej aneks dotyczy.

§ 5. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy, ktérzy sa odpowiedzialni ‘za
sporzadzanie poszczegolnych umow.

2. Do nadzoru nad prawidiowym wykonaniem przez pracownikéw Urzgdu obowigzku stosowania niniejszego
zarzgdzenia zobowigzuje Sekretarza Gminy
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie zdniem podpisania ima zastosowanie do umdéw zawartych
od dnia [ stycznia 2020 roku.

Wit Gminy Giby

Robert Baginski
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