ZARZADZENIE NR 22/2020
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 21 kwietnia 2020 r.

w sprawie powolania koordynatora czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Gibach

Na podstawie art.31 i33 ust.3 ustawy zdnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r.
poz. 506, 1309, 1571, 1696, 1815. ), oraz § 1 ust.3 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zalgcznik nr 1 do

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej (Dz. U.
z2011r. Nr 14, poz.67 ze zm.)

§ 1. W celu sprawowania biezacego nadzoru nad prawidlowo$cia wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szczegOlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwiania spraw, wiasciwego zakladania spraw
i prowadzenia akt spraw powotuje koordynatora czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Gibach Panig
Karoline Rasiul- Mlodszego Referenta ds. organizacyjno-kancelaryjnych w Urz¢dzie Gminy w Gibach.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Giby Nr 19/11 z dnia 8 kwietnia 2011 roku.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Urzgdu Gminy w Gibach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy-Giby

Roblert Baginski
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