ZARZADZENIE NR 19.2022
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 14 marca 2022 r.

w sprawie udzielenia u owainienia, elnomocnictwa i powierzenia prowadzenia okreS§lonych spraw
Y
gmmy Sekretarzowi Gmmy Glby

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.].
Dz. U. 22021 r. poz. 735, 1491 i 2052), art.31, art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2, art.46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22022 r. poz. 559 i 583) oraz art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z2022r. poz. 530) oraz art.95 iart.96 ustawy zdnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z2020r. poz. 1740 12320 oraz z2021 r. poz. 1509 i2459),
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia sprawnej realizacji zadan ikompetencji nalezacych do Wéjta Gminy Giby
udzielam upowaznienia oraz petnomocnictwa i powierzam prowadzenie w moim imieniu spraw - Sekretarzowi
Gminy Giby- Pani Jolancie Beacie Baginskiej, w zakresie:

1) zapewnienia sprawnego funkcjonowania Urzedu Gminy i warunkéw jego dziatania;

2) podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem spraw zwiagzanych z nawiazywaniem,
rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami;

3) wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow Urzedu Gminy;
4) udzielania urlopéw wypoczynkowych i kierowania na wyjazdy stuzbowe;

S) sprawowanie ogdlnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu czynnosci
kancelaryjnych;

6) stwierdzania wlasnorgcznosci podpisow;
7) potwierdzania zgodnosci odpisow, kserokopii z oryginatem dokumentow;

8) stwierdzania prawomocnosci decyzji ostatecznych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej;

9) dekretowanie wptywajacej korespondencji do poszczegdlnych pracownikow (komorek);
10) stwierdzanie prawomocnosci decyzji o warunkach zabudowy,

11) podpisywanie przelewow i czekow,

12) podpisywanie rachunkéw (za wyjatkiem inwestycyjnych),

13) zawierania umow i zaciaganie zobowigzan, podpisywanie dokumentéw finansowych dotyczacych
realizacji zadan wynikajacych z zakresu dziatania wszystkich Referatow Urzedu oraz Urzgdu Stanu
Cywilnego, jednorazowo do wysokosci 6000 zi.

14) wykonywanie innych zadan iobowiazkéw nalozonych obowigzujacymi przepisami zwigzanych
z dzialalnoscig gminy z wyjatkiem obowigzkéw nalezacych do wylacznej kompetencji Woijta.

§ 2. Upowazniam Panig Jolant¢ Beat¢ Baginskg Sekretarza Gminy Giby do wydawania w imieniu Wdjta
Gminy Giby decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, atakze do podpisywania pism iinnych dokumentéw objetych zakresem dziatania
Urzedu lub wynikajacych zrealizacji decyzji organéw gminy oraz przesylania ich za pomoca srodkéw
komunikacji elektroniczne;j.

§ 3. W razie nieobecnosci Wdjta Gminy Giby upowazniam i udzielam pelnomocnictwa Pani Jolancie
Beacie Baginskiej Sekretarz Gminy Giby do:

1) kierowania biezacg pracg Urzedu Gminy;
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2) podpisywania dokumentéw finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan finansowych i dyspozycji
pienieznych w obrocie gotowkowym i bezgotdwkowym, zatwierdzania dowodow ksiggowych, list plac;

3) skadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Giby w zakresie zawierania umow, zaciagania zobowiazan
i dysponowania srodkami pieni¢znymi na rachunku Gminy Giby;

4)do skladania oswiadczen woli ipodpisywania dokumentéw w imieniu Gminy Giby dotyczacych
programéw i projektow finansowanych z funduszy unijnych oraz projektoéw i programoéw finansowanych ze
srodkéw krajowych;

5) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzgdu;.
6) do prowadzenia wszelkich pozostatych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy.

§ 4. Upowaznienia i pelnomocnictwa udzielam na czas okreslony od dnia 14 marca 2022 roku do
15 wrzesnia 2022 roku. Upowaznienie i pelnomocnictwo wygasa z chwilg jego cofnigcia albo rozwigzania
stosunku pracy.

§ 5. Upowaznienie okreslone w niniejszym zarzadzeniu:
1) nie umocowuje do udzielania dalszych upowaznien lub pelnomocnictw.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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