ZARZADZENIE NR 22.2022
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 18 marca 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Giby.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2022 poz. 559 i poz. 583)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Giby, stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia
Nr 9.2022 Wdjta Gminy Giby z dnia 18 stycznia 2022 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Giby wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

§ 31. Stanowisko do spraw informatyki iochrony S$rodowiska, otrzymuje nastgpujace brzmienie:
"1. Wspéldziatanie w realizacji zadan gminnego programu ochrony srodowiska jego aktualizacji, oraz
skladanie sprawozdan z realizacji

2. Prowadzenie spraw dotyczacych oplat za korzystanie ze srodowiska.
3. Udzielanie informacji o dziataniach dotyczacych srodowiska — zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
4. Podejmowanie dzialan w zakresie form ochrony przyrody, jezeli form tych nie wprowadzil wojewoda.

5. Kontrola oraz mozliwos¢ nakazywania wykonania niezbgdnych urzadzefi zabezpieczajacych wode przed
zanieczyszczeniami lub zabronienie wprowadzania przez wiasciciela gruntu do wody $ciekéw nienalezycie
oczyszczonych,

6. Opracowywanie i przektadanie Radzie Gminy projektow uchwat dotyczacych ochrony $rodowiska.

7. Wspobldzialanie w zakresie ochrony srodowiska, zasobow naturalnych z Panstwowa Inspekcja Ochrony
Srodowiska

8. Sporzadzanie potrzeb ianaliz rzeczowo- finansowych oraz opracowywania niezbednych danych do
dokumentacji formalno-prawnej i technicznej zwigzanej z ochrona $rodowiska.

9. Nadz6r nad utrzymaniem czystosci.
10. Opracowywanie projektow decyzji sSrodowiskowych.
11. Opracowywanie sprawozdan, informacji i materialéw wynikajacych z zakresu prowadzonych spraw.

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z informatyzacjg Urzedu, w tym z wdrazaniem elektronicznego obiegu
dokumentdw oraz podpisu elektronicznego.

13. Sprawowanie nadzoru nad technologiczng prawidtowoscia uzytkowania systeméw informatycznych
i sieci teletransmisji danych, w szczegdlnosci w zakresie serwisu, bezpieczenstwa danych i administrowania
sieciami.

14. Wspdldzialanie z innymi podmiotami w celu zapewnienia zgodnosci rozwigzan z innymi systemami
uzytkowanymi w jednostkach administracji publicznej.

15. Wykonywanie serwisu sprzetu i oprogramowania oraz prac zwigzanych z opracowaniem na potrzeby
urzgdu aplikacji komputerowych.

16. Szkolenie pracownikow korzystajacych z aplikacji komputerowych, w tym aplikacji biurowych.
17. Przeprowadzenie audytu legalnosci oprogramowania uzytkowanego w Urzedzie.
18. Publikacja informacji w BIP Urzedu zgodnie z ustawa o dostepie do informacji publicznej.

19. Opracowywanie na potrzeby Urzedu opinii dotyczacych zakupu sprzetu komputerowego
i oprogramowania informatycznego.

20. Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg zbioréw danych osobowych oraz zglaszaniem zmian,
prowadzenie ewidencji zbioréw danych osobowych prowadzonych w Urzedzie.
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21. Prowadzenie spraw zwigzanych ze zglaszaniem prowadzonych w Urzgdzie rejestréw publicznych oraz
systemow teleinformatycznych, prowadzenie ewidencji zgtoszen.

22. Przeprowadzanie archiwizacji danych.
23. Prowadzenie spraw wynikajacych z zadan gminy w zakresie utrzymania czystosci i porzadku.

24. Przygotowywanie i aktualizacja projektow aktow prawnych dla organéw Gminy, oraz innych
materiatow przedkladanych pod obrady Rady Gminy ijej komisji zzakresu gospodarki odpadami
komunalnymi.

25. Wykonywanie sprawozdan, ocen, analiz ibiezacych informacji o realizacji zadan z prowadzonego
zakresu gospodarki odpadami komunalnymi.

26. Organizowanie i prowadzenie akeji i dzialan edukacyjnych w zakresie selektywnej zbiorki odpadow
komunalnych.

27. Prowadzenie dziatan zmierzajacych do osiggniecia przez gming wymaganego przepisami prawa
osiggniecia poziomu recyklingu.

28. Wspblpraca ze stanowiskiem ds. Plac, rozliczen i kontroli oraz ksiggowosci podatkowej oraz innymi
stanowiskami pracy.

29. Prowadzenie spraw zwiazanych zudzielaniem zamoéwien publicznych zgodnie zobowigzujgcymi
przepisami w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi.

30. Przygotowywanie  decyzji udzielajacych pozwolenia na prowadzenie dzialalnosci przez
przedsigbiorcow zgodnie zart. 7 ustawy zdnia 13 wrzesnia 1996 r o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach.

31. Dokonywanie wpisu i prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych.

32. Prowadzenie ewidencji wlascicieli nieruchomosci posiadajacych:
a) zbiorniki bezodptywowe,
b) przydomowe oczyszczalnie Sciekow,

33. Prowadzenie dziatan zmierzajacych do zapobiegania bezdomnosci zwierzat na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie zwierzat.

34. Wydawanie zezwolen na hodowle lub utrzymywanie pséw rasy uznawanej za agresywna.

35. Opracowywanie Gminnego Programu Opieki nad Zwierzgtami Bezdomnymi oraz zapobiegania
bezdomnosci zwierzat oraz jego realizacja.

36. Prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem azbestu.
37. Przyjmowanie deklaracji dotyczgcych Zrodet ciepta i Zrédet spalania paliw.

38. Wprowadzanie danych ze ziozonych deklaracji, ktore zostaly zlozone przez wiascicieli lub zarzadcow
budynkéw do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkéw z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego
obstugujacego ewidencje.

39. Administracja sieci teleinformatycznej Urzedu.

40. Administracja infrastrukturg serwerowsa (utrzymanie serwerowni) Urzedu.

41. Utrzymanie techniczne stron internetowych oraz poczty elektronicznej Urzedu.
42. Zapewnienie bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego.

43. Analizowanie stanu i przygotowywanie wnioskow w sprawie wyposazenia Urzgdu w sprzgt
komputerowy i oprogramowanie w tym przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia do dokumentacji
przetargowe;j.

44. Przygotowanie od strony technicznej naglosnienia i wideorealizacji sesji i komisji Rady Gminy oraz
zebran i spotkan organizowanych w urzg¢dzie przez komoérki organizacyjne,
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45. Prowadzenie imiennego wykazu stanowisk pracy, sprzgtu komputerowego
i oprogramowania.

46. Wykonywanie doraznych polecen zleconych przez Wojta gminy lub Sekretarza gminy.
§ 2. W § 32: dodaje sig:

a) punkt 37, ktéry otrzymuje nastepujgce brzmienie:

»Kontrola ustalania ilosci odprowadzonych sciekéw do wody Ilub gruntu oraz wymierzenie
i egzekwowanie oplat za odprowadzanie $ciekow.”,

b) punkt 38, ktéry otrzymuje brzmienie:
. Wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w planie zagospodarowania przestrzennego.”.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Urzedu Gminy Giby.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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