ZARZADZENIE NR 80.2022
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 28 pazdziernika 2022 r.

w sprawie powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Gibach.

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 559, 583, 1005, 10791 1561), oraz § 2 ust. 2 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do
Rozporzadzeniarozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu sprawowania biezacego nadzoru nad prawidtowosciag wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szczegblnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwiania spraw, wlasciwego zakladania spraw
i prowadzenia akt spraw, powoluj¢ koordynatora czynnoéci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Gibach Panig
Sar¢ Milewska- Mtodszego Referenta ds. rolnictwa iorganizacji pozarzadowych w Urzedzie Gminy
w Gibach.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2020 Wojta Gminy Giby z dnia 21 kwietnia 2020 r.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatow oraz pracownikom na samodzielnych
stanowiskach.

§ 4. Nadzor na Zarzadzeniem powierzam Sekretarzowi Urzgdu Gminy w Gibach.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Giby

Ro%ki

1d: 876BD199-DBE0-4A34-A72B-D8261BFA8CID. Podpisany Strona 1




