ZARZADZENIE NR 24 /2023
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 25 kwietnia 2023 .

w sprawie ustalenia Instrukeji uzytkowania pojazdéw i sprzetu silnikowego posiadanego przez Urzad Gminy
Giby, pojazdow i sprzetu silnikowego uzytkowanego przez jednostki ochotniczej strazy pozarnej Gminy
Giby oraz ustalenia dla nich zakladowych norm zuzycia paliwa

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz 40) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Instrukcje uzytkowania pojazdéw i sprzetu silnikowego, bedacego w posiadaniu Urzedu Gminy
Giby, pojazd6w i sprzetu silnikowego uzytkowanego przez jednostki ochotniczej strazy pozarnej na terenie Gminy
Giby, stanowiacg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ zakladowe normy zuzycia paliwa, stanowiace zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ wzor miesigcznej karty drogowej pojazdu samochodowego stuzbowego, stanowiacej zalacznik
or 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ wzér miesigcznej karty drogowej pozarniczego pojazdu samochodowego, stanowiacej zatacznik
nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Ustala si¢ wzoér miesigcznej karty pracy strazackiego sprzetu silnikowego, stanowiacej zatacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy Giby wiasciwym na zakres spraw

okreslonych w zarzadzeniu.
§ 7. Traci moc Zarzgdzenie nr 12/15 z dnia 23 lutego 2015 r. w sprawie wprowadzenia norm zuzycia paliw plynnych dla

pojazdéw bedacych w dyspozycji Urzedu Gminy Giby.

§ 8. Zarzagdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zaltacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr24 /2023
Wojta Gminy Giby
z dnia 25 kwietnia 2023 r.
INSTRUKCJA
uzytkowania pojazd6w i sprzetu silnikowego bedacego w posiadaniu Urz¢du Gminy Giby, pojazdowi

sprzetu silnikowego uzytkowanego przez jednostki ochotniczych strazy pozarnych na terenie Gminy Giby
oraz ustalenia dla nich zakladowych norm zuzycia paliwa

§ 1. 1. llekro¢ mowa w Instrukcji o:

1) pojezdzie shuzbowym - nalezy przez to rozumie¢ samochod stuzbowy, autobus szkolny i inny pojazd bedacy
wiasnoscig Gminy Giby;

2) pojezdzie pozarniczym - nalezy przez to rozumie¢ samochod pozarniczy lubinny pojazd bedacy
w uzytkowaniu jednostki ochotnicze;j strazy pozarnej (OSP) na terenie Gminy Giby;

3) kierujagcym pojazdem — nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku kierowcy, innego
pracownika upowaznionego do kierowania pojazdem stuzbowym lub pozarniczym;

4) operatorze sprzgtu silnikowego — nalezy przez to rozumie¢ upowaznionego pracownika do obstugi sprzetu
silnikowego uzytkowanego przez jednostki OSP;

5) Wéjcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Giby;

6) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Giby;
7) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy ;

8) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Giby;

9) dysponencie pojazdu stuzbowego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta, a w razie jego nieobecnosci Sekretarza Iub
pracownika upowaznionego przez Wojta;

10) dysponencie pojazdu pozarniczego - nalezy przez to rozumie¢ naczelnika jednostki OSP lub jego zastepce lub
Wiojta.
2. Pracownik zajmujacy si¢ rozliczaniem zuzycia paliwa dokonuje nastgpujacych czynnoscei:

a) wydaje kierujgcym pojazdami stuzbowymi, bedacymi wiasnoscia Gminy miesi¢czne karty drogowe
oraz wydaje miesigczne karty drogowe samochodéw pozarniczych i miesigczne karty pracy na sprzet
silnikowy uzytkowanyprzez jednostki OSP;

b) dokonuje rozliczenia miesigcznego zuzycia paliwa;

§ 2. 1. Pojazdem stuzbowym moze kierowac:
1) pracownik zatrudniony na umowg o prace w Urzgdzie, posiadajacy uprawnienia do kierowania pojazdem,;

2) pracownik, ktérego w ramach zakresu czynnosci, upowazniono do kierowania pojazdem shuzbowym;



3) pracownik, ktéremu w ramach zakresu czynnoéci, powierzono zastgpstwo kierowcy lub zastepstwo innego
pracownika upowaznionego do kierowania pojazdem shuzbowym.

2. W razie koniecznosci zastgpstwa kierujgcego pojazdem, nastgpuje przekazanie pojazdu shizbowego, wraz
z wyposazeniem, innemu upowaznionemu do kierowania pojazdem pracownikowi za zgodg Sekretarza.

3. Pojazdem pozarniczym moze kierowa¢ osoba posiadajgca stosowne uprawnienia.
§ 3. 1. Kierujagcy pojazdem zobowigzany jest do:
1) eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i zasad ruchu drogowego,
2) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu;
3) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa;

4) dokonywania codziennej obstugi technicznej pojazdu (przed pierwszym wyjazdem) , ze szczegdlnym
uwzglednieniem kontroli: oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, plynu w ukfadzie chiodniczym;

5) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych okreslonych przepisami prawa oraz
czynnosci obstugowych (przegladéw technicznych) wynikajacych z instrukcji obstugi pojazdu shuzbowego;

6) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek natychmiastowe zgloszenie Wéjtowi lub Sekretarzowi;

7)w przypadku kolizji uszkodzenia, zaistnienia kradziezy pojazdu, badz elementéw jego wyposazenia —
niezwlocznego powiadomienia kierownictwa Urz¢du, a w przypadku wypadku drogowego niezwlocznego
powiadomienia policji zgodnie z obowigzujacymi zasadami ruchu drogowego;

8) nalezytego przechowywania kluczy do pojazdu stluzbowego oraz do garazu, a takze dokument6éw pojazdu;
9) biezgcego dokonywania wpiséw w kartach pracy sprzetu, badz kartach drogowych pojazdu.

2. Kierujgcemu pojazdu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

3. Po zakoriczonej pracy pojazd parkowany jest w miejscu do tego wyznaczonym.

§ 4. 1. Ewidencjonowanie przejazdéw pojazdu shuzbowego prowadzone jest przez kierujacych pojazdami na
numerowanej miesigcznej karcie drogowej badz karcie pracy sprzetu, zzachowaniem ciaglosci zapis6w
kolejnych dniach miesiaca.

2. Miesigczng kartg drogowa pojazdu wypelnia kierujacy pojazdem shuzbowym.

3. Miesigczng karte pracy sprzetu OSP wypelnia operator sprzetu silnikowego.

4. Kierujacy pojazdem stuzbowym / operator sprzgtu silnikowego przed otrzymaniem karty drogowej pojazdu /
karty pracy sprzetu OSP, ma obowigzek zda¢ wypelniona poprzednig karte.

5.Rozliczenie zuzycia paliwa pojazdéw stuzbowych isprzetu silnikowego dokonywane jest w okresach
miesiecznych.

§ 5. 1. Rozliczanie przebiegu pojazdu pozarniczego i sprzetu pozarniczego dokonywane jest w okresach
miesigcznych na podstawie kart drogowych samochodéw lub kart pracy sprzetu pozarniczego na zasadach,

o ktérych mowa w § 4.
2. Miesigczng karte drogowa pojazdu pozarniczego wypelnia kierujgcy pojazdem.
3. Miesigczng karte pracy sprzetu pozarniczego wypelnia operator sprzetu.

§ 6. Kierujacy pojazdem stuzbowym, operator sprzetu silnikowego niezwlocznie po zakonczeniu miesiaca
przedklada miesigczng karte drogows lub miesigczng karte pracy sprzetu pozarniczego.

§ 7. Pojazd lub sprzet silnikowy przekraczajacy ustalong norme zakladows z powodu technicznej niesprawnosci,
powinien natychmiast by¢ przywrocony do stanu technicznego zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach
ustalonych norm.
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§ 8. W przypadkach awaryjnych np. pekniecia zbiornika lub przewodu paliwowego, wycieku z ukfadu zasilania
nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowaé w karcie drogowej / karcie pracy sprz¢tu i niezwlocznie powiadomi¢
Wajta lub Sekretarza.

§ 9. Fakt odnotowania zakupu paliwa nalezy odnotowa¢ w karcie drogowej pojazdu lub w karcie pracy sprzgtu
z podaniem ilo$ci paliwa.

§ 10. Kierujacy pojazdem i operator sprzetu silnikowego odpowiedzialny jest za prawidlowe dokonywanie
zapis6w dotyczacych zakupu paliwa w karcie drogowej lub karcie pracy sprzgtu.

§ 11. W celu prawidlowego rozliczenia zuzytego paliwa zobowiazuje si¢ kierujacego pojazdem do tankowania
na koniec miesigca kalendarzowego do pelna z wpisaniem aktualnego stanu licznika w czasie tankowania i
rozliczenia zuzycia paliwa od ostatniego tankowania do pelna, celem stwierdzenia czy pojazd miesci si¢ w ustalonej
normie, czy tez posiada przepal lub oszczednosé. Tankowanie na koniec miesigca kalendarzowego nie dotyczy
samochoddéw OSP i sprzetu silnikowego OSP.

§ 12. Roziiczenie kierujacego pojazdem stuzbowym z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia polega na
poréownaniu ilosci paliwa zakupionego oraz zuzytego w okresie rozliczeniowym z iloscia paliwa, ktére pojazd
powinien zuzyé w tym okresie wedlug noriny zakladowej, w stosunku do ilosci faktycznej przejechanych
kilometrow, przepracowanych godzin lub motogodzin.

§ 13. Rozliczenie kierujgcych pojazdami stuzbowymi i pozarniczymi z pobranego paliwa nalezy dokonywa¢ na
nastepujacych zasadach:

1) w przypadku samochod6w stuzbowych i samochodéw pozarniczych OSP oraz sprzgtu silnikowego OSP okresem
rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy;

2) w celu ustalenia ilosci rzeczywistego zuzycia paliwa w okresie rozliczeniowym nalezy:
a) ustali¢ ilo$¢ paliwa pozostalego w pojezdzie w chwili dokonywania rozliczenia;
b) ustali¢ ilos¢ paliwa zakupionego przez kierujacego w okresie rozliczeniowym;
c) odnotowac ilos¢ paliwa pozostatego w pojezdzie w chwili dokonywania poprzedniego rozliczenia,
d) zsumowac¢ ilo$¢ paliwa zgodnie z lit. b i ¢ i od sumy tej odjac ilos¢ paliwa ustalong zgodnie z lit. a,

3) jezeli w wyniku rozliczenia okaze sig, ze ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest mniejsza od ilosci paliwa, ktorg
pojazd mégl zuzy¢é w danym okresie na podstawie normy zuzycia paliwa, roznica tych ilosci oznacza
oszczednosci. Jezeli ilosé rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wigksza od ilosci, ktéra pojazd mogh zuzyé¢, to
réznica tych ilosci oznacza zuzycie ponad ustalong norme (przepat);

4)w razie przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa ponad 2 | kierujacy pojazdem uzywajacy najczgsciej
pojazdu w danym miesigcu / kwartale ma obowigzek przedstawi¢ wyjasnienie na pismie Wojtowi;

5) decyzje w sprawie sposobu rozliczenia ,,przepatu”, po uwzglednieniu okolicznosci ich wystapienia, podejmuje
Waijt;

6) w razie stwierdzenia rozbieznosci, a w szczegolnosci przepatu w zakresie zuzycia paliwa przez pojazd stuzbowy
mozna powolaé komisje i dokona¢ komisyjnego tankowania pojazdu. Komisja na podstawie zatankowanego

komisyjnie paliwa oraz faktycznie przejechanych kilometrow wyliczy faktyczne zuzycie paliwa i wyznaczy
norme zuzycia paliwa przewidziang w danym okresie w uzytkowanym pojezdzie stuzbowym;

7) komisja przedstawi protokdt ztankowania uzytkowanego pojazdu wraz z wyliczeniem faktycznego zuzycia
paliwa i ustalong norma do zatwierdzenia;
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8) zabrania si¢ dokonywania zakupu paliwa na potrzeby danego samochodu poza zbiornik zamontowany w
pojezdzie z wyjatkiem sprzetu silnikowego.

Wit

I

Robert Baginski
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 24/2023

Wéjta Gminy Giby

z dnia 25 kwietnia 2023 r.

Tabela nr 1
Zakladowe normy zuzycia paliwa na nizej wymienione pojazdy
Lp. Marka pojazdu Norma zuzycia Pojemnos¢ zbiornika Rodzaj paliwa
paliwa w litrach paliwa w litrach
1. | Autobus Ford Transit WGM 11 75 Olej napedowy
49550
2. | Autobus Mercedes BSE 44HL I3 80 Olej napgdowy
3. | Toyota BSE 90LX 7 70 Olej napgedowy
4. | Skoda Karogq BSE 66 SM 8 55 Olej napedowy
5. | Ford Transit BSEV 193 14 60 Benzyna
6. | Ciggnik New Holland BS 3644 6 | bez obcigzenia 120 Olej napedowy
' 8 1 z obcigzeniem
7. | Ciagnik Mc Cormick BSE 29 7 1 bez obcigzenia 220 Olej napgdowy
KC 11 1z obcigzeniem
8. | Rownarka Volvo 101/h 200 Olej napedowy
9. | Réwnarka Baukema 8 1/h 200 Olej napgdowy
Tabela nr 2
Zakladowe normy zuzycia paliwa na nizej wymieniony sprzet silnikowy
Lp. Marka pojazdu Norma zuzycia Pojemnosc zbiornika Rodzaj paliwa
paliwa podczas 1 paliwa w litrach
godz. pracy w
litrach
1. | Agregat pradotworczy Sumera | 18,5 I/h, 4,6 200 Olej napgdowy
rozruch
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Tabela nr 3

Zakladowe normy zuzycia paliwa na nizej wymienione samochody pozarnicze

Lp. Marka pojazdu Norma Norma Pojemnosé Rodzaj Jednostka
zuzycia zuzycia zbiornika paliwa OSp
paliwa w paliwa na paliwa
litrach: rozruchy
- nal00km, | miesigczne
-na 1 godz. w litrach
pracy
1. | Volvo BSE 45JP 32,0 5,0 130 olej napgdowy Giby
29,0
2. | MAN BSE 77SK 15,0 2,0 75 olej napedowy Giby
2,0
3. | Star BSE N 453 32,0 5,0 150 olej napedowy Gleboki
19,0 Brod
4. | Star BSE W 904 32,0 5,0 150 olej napedowy Sarnetki
19,0
5. | Star BSE K 993 32,0 5,0 150 olej napedowy Zelwa
19,0
6. | Renault BSE 19AU 25,0 5,0 115 olej napedowy | Pogorzelec
20,0
7. | Zuk BSE S112 14,0 4,0 60 Benzyna Sarnetki
8. | Polaris BSE 78NR 6,0 (mth) 1,0 17 Benzyna Giby
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Pieczatka

Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 24 /2023

Wojta Gminy Giby
z dnia 25 kwietnia 2023 r.

Wzor karty drogowej pojazdu samochodowego

Samoch6d osobowy - specjalny - motocykl *) Nrrej..

Markaityp .1 Pojemno$¢ cylindréw.
Rodzaj paliwa | B i Rodzajnadwozia . ___
Grupa. Nrinwent.. __, Miejsce garazowania (
Nezwisko { imig kierowcy godz. rozp. pracy | gode. uk. pracy |ilost gode. pracy Promiedi wyjazdu
T s SO | | S—— M | RN | | (NI, | || A IO L.
Pojezd ssmochodowy sprawnty do wyjazdy Kontrola
Podpis
Podpis | ! kiorowey |
) IR 2 ISt Py o
Podpis
Padpit .o oo st Keowey Los s s sl
mprzy v.va . - : Pobrano / — ’) )
i ' 2 - \, i “
mrmmj Gy gizie Nrkwita | ilogé i, ‘Eg{‘ S

e R
s Fe TR

Stan licznika

8l ]
8f. &-g"é ; 'g £
: 6 g
g EH % -
] Cuas pracy :
g Godzfmin, Przebieg w km
E Podpis lierowoy Wyniki obliczyl Podpis Eoatr. wyn.
4] | ——— i _ o b —
gm Uwagi: Deklaracja

W razie piemoinodei powrotu pojazdu w tym sumym dniu do micjsca stalego postoju, to jest pezy dalszych jazdach 0z wyjezd
S dysponujacy pojezdem obowigzany jest codziennic odnotowad w dzialce 18 czas to jest godzing i minwuty rozpoczecia poza promied
8 pracy (wyjazdu) i czas ukoficzenia (przejazdu). W dzielce 18 kierowca wpisuje uwagi o stanie techn, pojazdu
E sarmochodowego, wydarzenia w drodze, opéénienia, przestoje, zmiang ogumienia itp. Nr

*) Niepotrzeboe skregli¢
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Zalgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 24 /2023

Woéjta Gminy Giby

z dnia 25 kwietnia 2023 r.
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Zalgcznik Nr 5 do zarzadzenia 24/2023

Wéjta Gminy Giby
z dnia 25 kwietnia 2023 r.

ej karty pracy strazackiego sprzetu silnikowego

r

or miesieczn

Wz
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I = ) v N
Data Nazwisko i imig Minut Cel uzycia Podpis | Karta pracy sprzetu mm_:m_ﬁaimmo
obstugujacego pracy dysponenta
% proeniesicnis X X NazwalOSPs wunmssnsssismiii
Okres rozlICZenia: vuuvmesivsreseusssessnssssssnnns
Marka ccsiinins  TYP wsisassssssisiserssrasonse
ROAZA e NT Wi ererrereesresersn
Norma eksploatacyjna:
- na 1 godzing pracy - ........ P —
-na 1 rozruch -
Razem minut pracy - 02 1 MiDUE Pracy - v i vavans
Data Nazwisko i imie | Minut Cel Podpis Jﬁ
obshugujacego pracy uzycia dysponenta |
Rozliczenie materialéw pednych L
Pobrano w litrach Podpis Podpis |
mechanika magazyniera
data_ | Nr kwitu paliwa oleju
-
‘,
Razem ;
litrow i
Wyszczegolnienie Paliwa Olegju | ]
|1 pozostato z ubiegtego miesigca |
2 pobrano w biezgcym miesigcu ]
3 razem
4 przepracowano godz. i min. [ g 5 zuzyto
6 zuzy1o na rozruchy (maksymalnie | rozruch w m-cu)
7 zuzyto w ciggu miesigca razem
8 pozostato na nastepny miesige
Obliczyh...ccccvvvmerernenen., Sprawdzit...............
{pedpis Kierowcy-Mechanika) (podpis Nac:
e
|







