ZARZADZENIE NR 72/2024
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 5 wrzesnia 2024 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Giby.

Na podstawie art. 14 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 632) postanawiam, co nastgpuje:

§1.1.Z dniem 09 wrze$nia 2024 r. powotuje Pana Tomasza Jerzego Kuprewicza na Pelnomocnika ds.
Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Giby.

2. Pan Tomasz Jerzy Kuprewicz spelnia warunki okre$lone w art. 14 ust. 3 pkt. 3 i 4 wymienionej wyzej
ustawy, to jest:

1) uzyskal poswiadczenie bezpieczefistwa Nr27/2020 wydane przez Pelnomocnika Komendanta
Wojewodzkiego Policji w Biatymstoku ds. Ochrony Informacji Niejawnych upowazniajace do dostgpu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula: ,,poufne" - z terminem waznosci do 24.02.2030 r., "tajne” -
z terminem waznosci do 24.02.2027 r., ,5cisle tajne" - z terminem waznosci do 24.02.2025 r.

2) odbyt szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych przeprowadzone przez Agencje Bezpieczenstwa
Wewngtrznego Delegatura w Bialymstoku wspélnie z pelnomocnikiem do spraw ochrony informacji
niejawnych w Komendzie Powiatowej Policji w Augustowie - potwierdzone za$wiadczeniem
Nr 0004221 z dnia 03.02.2022 r.

§ 2. Zadania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz zakres jego obowiazkow, uprawnien
i odpowiedzialnosci okresla powotana na wstgpie ustawa oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie,
a takze Zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 23/2020 Wojta Gminy Giby z dnia 23 kwietnia 2020 roku w sprawie
powolania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzgedzie Gminy Giby.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Giby
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Robert Baginski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 72/2024
Wojta Gminy Giby

z dnia 5 wrze$nia 2024 r.

Zadania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Giby

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepiséw
o ochronie informacji niejawnych, w szczegélnosci:
1. Odpowiada za wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg informacji niejawnych oraz wydanie ich
osobom uprawnionym.
2. Zapewnia ochrong systemow niejawnych, wtym: stosowanie sSrodkéw bezpieczenstwa fizycznego.
3. Zapewnia ochrone systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane informacje niejawne.
4, Zarzadza ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci szacowanie ryzyka.
5. Kontroluje ochrong informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow o ochronie tych informacji,
w szczegodlnosci kontrola okresowa (co najmniej raz na trzy lata) obejmujgca kontrole¢ ewidencji, materialow
i obiegu dokumentow.
6. Opracowuje i aktualizuje, wymagajacy akceptacji Wéjta Gminy Giby Plan Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Gminy Giby, w tym: w razie wypowiedzenia stanu nadzwyczajnego i nadzoruje jego realizacjg.
7. Prowadzi szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.
8. Prowadzi zwykle postgpowania sprawdzajace oraz kontrolne postgpowania  sprawdzajace.
9. Prowadzi wykaz os6b zatrudnionych w Urzgdzie Gminy Giby albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktore
posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.
10. Przekazuje odpowiednio Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego
informacje do ewidencji danych osob uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych, a takze informacje
o osobach, ktérym odmoéwiono wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje
o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa.
11. W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych, niezwlocznie informuje
Wéjta Gminy otym fakcie ipodejmuje dzialania zmierzajace do wyjasnienia okolicznosci zaistnialego
naruszenia okreS$lonych procedur oraz powoduje ograniczenie negatywnych skutkéw zaistnialej sytuacji.
12. Wydaje poswiadczenia bezpieczenstwa - upowazniajgce do dostgpu do informacji niejawnych oraz
przekazuje je osobie sprawdzanej i zawiadamia o tym Wojta Gminy.
13. Odmawia wydania po$wiadczenia bezpieczefistwa osobom, ktérych postawa lub zachowanie nie dajg
gwarancji zachowania pozyskanych informacji w tajemnicy czy tez ich wiedza na temat bezpieczenstwa
informacji niejawnych jest zbyt mata.
14. Zawiadamia na piémie Wojta Gminy oodmowie wydania poswiadczenia bezpieczenstwa.
15. Przechowuje akta zakonczonych postgpowan sprawdzajacych, ktore facza si¢ z dostgpem do informacji
niejawnych.
16. Wspdlpracuje z wtasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony.
17. Dokonuje przegladu stanowisk pod kontem zabezpieczenia informacji niejawnych.
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