ZARZADZENIE  Nr. 41/09
WOJTA GMINY GIBY
zdnia 30 grudnia 2009 roku

w sprawie zakladowego planu kont dla budzetu Gminy i samorzadowej jednostki

budietowej izasad ewidencji pomocy finansowej na realizacj¢ operacji ,,Budowa
przydomowych oczyszczalni Sciekéw we wsiach na terenie Gminy Giby” realizowanej z
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 w ramach dzialania
»Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludno$ci wiejskiej”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22002 1. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm. ) oraz  rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa , budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych ( Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z p6zn.zm)

§1

Wprowadza si¢ Zakladowy Plan Kont dla budzetu Gminy Giby i dla
samorzadowej jednostki na realizacj¢ operacji ,,Budowa przydomowych oczyszczalni
Scieké6w we wsiach na terenie Gminy Giby” wedtug zalacznika nr.1 do zarzadzenia.

§2

Wprowadza si¢ zasady ewidencji pomocy finansowej na realizacj¢ operacji
sBudowa przydomowych oczyszezalni §ciekow we wsiach na terenie Gminy Giby”
realizowanego w ramach Programu o$ 3 ,, Jako$¢ Zycia na obszarach wiejskich i
réoznicowanie gospodarki wiejskiej”, dziatanie 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i
ludnosci wiejskiej”wspoHinansowanej ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich wedtug zatacznika Nr 2.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Zatacznik nr 2

Do Zarzadzenia Nr 41/09
Wojta Gminy Giby

z dnia 30 grudnia 2009r.

ZASADY EWIDENCJI POMOCY FINANSOWEJ

W ramach dzialania ,,Podstawowe ushlugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego
PROW na lata 2007-2013 zwiazanej z realizacjg operacji ,Budowa przydomowych
oczyszczalni Sciekéw we wsiach na terenie Gminy Giby”

L. Wykaz aktow prawnych obowigzujacych w jednostce:

-Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tekst jednolity z 2002r. Dz.U. Nr 76,
poz. 694 z p6Zn. zm.)

-Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pozn.
zm.)

-Ustawa z dnia 20 listopada 1999r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych (Dz.U. Nr 95, poz. 1101 z p6Zn. zm.)

-Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz.
1020).

1. Plan kont definiowany jest przez uzytkownika i obejmuje:

= konta syntetyczne — wg obowiazujacego stanu kont,

= konta analityczne — wg potrzeb szczegotowej ewidencji

2. Ksiegi rachunkowe
Zgodnie z art. 13 znowelizowanej ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz.U.
Nr 121 poz. 591z pdzn. zm. ) wynika, ze ksiggi rachunkowe tworza:

>  Ksigga gléwna — zbior zapisow ksiggowych na kontach syntetycznych zgodnie z
obowiazujacym planem kont, prowadzonych rownolegle z rejestracja operacji
finansowych w dzienniku. Zbiér zawiera sumy taczne na kontach, obroty i salda za
kazdy miesiac i w sposob ciagly narastajaco w kolejnych miesiacach i roku.
Sprawozdaniem poprawnosci ksiegi jest zgodno$¢ sum tacznych obciazen i uznan kont
bilansowych oraz zgodnosci obrotéw z dziennikiem w ramach poszczeg6lnych miesigcy
i narastajgco w roku obrotowym.

»  Ksiggi pomocnicze:

e Zbior kont analitycznych — prowadzony jest w ramach ksiggi gléwnej. Zapisy w
zbiorze kont analitycznych dokonywane sa wedlug zasad podwojnego zapisu 1 sa
pierwotne w stosunku do zapiséw kont gléwnych. Sumy obrotéw i sald na tych
kontach stanowia obroty i salda odpowiadajacych im kont ksiegi gtéwne;.

e Zbior kartotek kont analitycznych - jest to zbior wszystkich operacji finansowych
skladajacych sie na obroty kont analitycznych. Sumy obrotow 1 sald kartotek sa



zgodne z obrotami saldami odpowiadajacych im kont analitycznych w ramach
poszczegdlnych miesiecy i narastajaco w roku obrotowym.

e Karty wydatkow i kosztow — zbior zawierajacy zapisy jednostronne, powtdérzone,
ktére byly uprzednio zapisane na kontach klasyfikacji budzetowej, dotyczace
wydatkow 1 kosztow zwigzanych z realizacja planu finansowego, zadan biezacych
funduszu. Sumy obrotéw i sald na tych kontach sa zgodne z obrotami i saldami
odpowiadajacych im kont w zbiorze kont klasyfikacji budzetowe;.

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych opracowano na podstawie:

1) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994r. (tekst jednolity z 2002r. Dz.U.
Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

2) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U. Nr 142, poz. 1020).

3) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwiec 2006r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 118, poz. 781 z p6zn. zm.).

3. Zasady obiegu dokument6ow finansowych

a) Dokumenty dotyczace realizacji pomocy finansowej przy wspéifinansowaniu ze
$rodkow UE rejestrowane sa w Urzgdzie Gminy Giby.

b) Sprawdzone i1 zatwierdzone oryginaly faktur VAT, faktur korygujacych VAT,
rachunkéw, not czy innych dyspozycji poprzez umieszczenie w zalaczniku faktury pod
trescig: ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” swojego podpisu, koordynator projektu
przekazuje niezwlocznie ksiegowej

¢) Ksiggowa dokonuje weryfikacji dokumentéw pod wzgledem formalno — rachunkowym,
co potwierdza umieszczeniem w zalgczniku do faktury pod trescia: ,,Sprawdzono pod
wzgledem formalno — rachunkowym” wilasnorgcznego podpisu.

d) Ksiegowa wskazuje na dokumencie z jakich $rodkow nalezy dokonaé zaptaty oraz
klasyfikacje budzetowa. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym dokumenty zatwierdza do wyptaty kierownik jednostki. Ksiegowa dokonuje
przelewu.

e) Oryginaly dokumentéw przechowywana sag w Urzedzie Gminy w Gibach w osobnym
segregatorze.

f) Wyciagi bankowe pobierane z Banku Spodtdzielczego zostaja zadekretowane i
zaksiegowane przez ksiegowa od momentu wptywu dotacji na wyodrgbniony rachunek.
Wyciagi bankowe wystawione przez wplywem dotacji rozwojowej ksiggowane sa na
rachunku gléwnym budzetu gminy.

4. Sporzadzane sprawozdania

e Rb — 27 S Miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
e Rb - 28 S Miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw

budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

5. Ksiegi rachunkowe obejmuja:
1) dziennik,
2) konta ksiegi gtownej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obowiazuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,



3)
4)
5)

konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

wykaz sktadnikow aktywow i pasywow,

zestawienie obrotdéw i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych.

Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie

polskiej, dokonywane sa w sposéb trwaly, bez postawienia miejsc pozwalajacych
na pozniejsze dopiski lub zmiany.

Zapisy ksiggowe zawieraja:

1)
2)

3)

4)

date dokonania operacji,

okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowiacego
podstawe zapisu ksiegowego oraz jego date, jezeli rézni sie ona od daty dokonania
operacji, zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji,

zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych sg powiazane z
zapisami chronologicznymi, w sposéb wynikajacy ze stosowanej techniki
prowadzenia ksiag rachunkowych,

zapisy w dziennikach zapisywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbioér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w
ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesiacach i w
catym roku obrotowym.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 41/09
Wéjta Gminy Giby
z dnia 30 grudnia 2009r.

Plan kont wlasciwy dla ewidencji realizacji programu

Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4.
011 Srodki trwate Przyjecie nowych $rodkéw trwatych w wyniku
zakonczonej inwestycji
080 Inwestycje (srodki Ewidencja kosztow inwestycji rozpoczetych i
trwate w budowie) rozliczenie kosztow inwestycyjnych
130 Rachunek biezacy Ewidencja stanu $rodkéw budzetowych oraz
jednostki budzetowe;j obrotéw na rachunku
Ewidencja $rodkéw pieni¢znych otrzymanych w
Rachunki srodkow ramach realizacji zadan z funduszy
137 Funduszy pomocowych, w ktorych umowa koniecznos$é
pomocowych wydzielenia §rodkéw pomocowych na odrebnym
rachunku bankowym.
Rozrachunki Ewidencja rozrachunkow i roszczen krajowych i
201 z odbiorcami zagranicznych z tytuhu dostaw, robo6t i ustug
1 dostawcami
222 Rozliczenie dochodéw | Rozliczenie jedn.budzet. z tytutu zrealizowanych
budzetowych dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw | Rozliczenie jed.budzetowej ze srodkéw
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
Rozliczenie dochodéw | Ewidencja rozliczen z jednostkami z tytulu
227 ze srodkow programu | dokonanych dochodéw z programu funduszu
funduszu pomocowego | pomocowego
Rozliczenie wydatkéw | Ewidencja rozliczen z jednostkami z tytulu
228 ze $rodkow funduszy dokonanych dochoddw z programu funduszu
pomocowych pomocowego
Stuzy do ewidencji rozliczen zwiazanych z
240 | Pozostate rozrachunki | realizacja programu (wyplata zaliczek)
Stuzy do ewidencji zrealizowanych kosztow w
400 — 1 | Koszty wedlug zwiazku z realizacja programu




rodzajow

Stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki
750 | Przychody finansowe samorzadu terytorialnego nie ujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek

budzetowych
Stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku
800 | Fundusz jednostki trwatego obrotowego jednostki i ich zmian
Straty 1 zyski Stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki
860 | nadzwyczajne oraz oraz biezacej ewidencji strat i zyskow
wynik finansowy nadzwyczajnych
Stuzy do ewidencji $rodkéw otrzymanych w
907 | Dochody z funduszy ramach bezzwrotne] pomocy zagranicznej na
pomocowych realizacj¢ projektéw objetych ta pomoca oraz

dochodéw osiagnigtych z tytulu realizacji tych
projektéw, jezeli w umowie zapisano, ze
powigkszaja one srodki pomocowe

Stuzy do ewidencji wydatkow sfinansowanych
908 | Wydatki z funduszy ze $rodk6é6w pomocowych, srodkow
pomocowych sfinansowanych ze §rodkow witasnych jednostki
samorzadu terytorialnego i podlegajacych
refundacji ze §rodkow funduszy pomocowych

967 | Fundusze pomocowe Stuzy do ewidencji stanu srodkéw funduszy
pomocowych

1IV.  Zasady funkcjonowania kont

Konta bilansowe:

1. Konto 011 — Srodki trwale
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki.
2. Konto 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)
Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty.
3. Konto 130 — Rachunek biezgcy jednostek budzetowych
Stuzy do ewidenc;ji stanu $rodkéw oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkow i dochodoéw budzetowych objetych planem finansowym.
4. Konto 137 — ,Rozrachunki srodkow funduszy pomocowych”
Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji
projektu z funduszu pomocowego, w zakresie ktorych umowa okresla koniecznos¢




10.

11.

12.

13.

wydzielenia $rodkéw pomocowych na oddzielnym rachunku bankowym oraz
dopisanych odsetek rachunku bankowego.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw, a na stronie Ma wyplaty
srodkéw. Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow
pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych. Saldo konta 137
jest wykazywane w bilansie po stronie aktywéw jako $rodki pieniezne funduszy
pomocowych.

. Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Ewidencja rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, rob4t
1 ustug. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan.

. Konto 222- ,,Roezliczenie dochodéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki z tytutu zrealizowanych dochodoéw

. Kontoe 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Shuzy do rozliczenia jednostki ze srodkéw otrzymanych na pokrycie wydatkow
Budzetowych.

. Konto 227 - ,,Rozliczenie dochodéw ze Srodkéw programu funduszu pomocowego”

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonanych dochodéw z
programu funduszu pomocowego.

Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy pomocowych”
Stuzy do ewidencji rozliczenr z jednostkami z tytulu dokonanych przez te jednostki
wydatkow ze §rodkéw funduszy pomocowych.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Stuzy do ewidencji rozliczen zwiazanych z realizacja programu (wyplata zaliczek).

Konto 400-1 — ,,Koszty wedlug rodzajow”
Konto 400-1 stuzy do ewidencji kosztéw zrealizowanych kwalifikowanych wydatkow.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”
Stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nie ujetych
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Shuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego obrotowego jednostki i ich zmian
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma-jego
zwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa
jednostki. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych obrotow
budzetowych z konta 227.

Na stronie Ma yjmuje si¢ w szczegdlnosci:

przeksieggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,



14.

15.

16.

17.

przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow z
konta 228.

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i
zyskoéw nadzwyczajnych. W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn
konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma — zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume poniesionych
kosztow, w korespondencji z kontem 400.

Konto 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Stuzy do ewidencji $rodkéw otrzymanych w ramach bezzwrotnej pomocy
zagraniczne] na realizacj¢ projektow objetych ta pomoca oraz dochodéw osiagnietych
z tytutu realizacji tych projektéw, jezeli w umowie zapisano, ze powiekszaja one
srodki pomocowe.

Konto 908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Stuzy do ewidencji wydatkéw sfinansowanych ze srodkéw pomocowych, srodkéw
sfinansowanych ze srodkéw wiasnych jednostki samorzadu terytorialnego (dochody
budzetu, kredyty i pozyczki pomostowe, obligacje komunalne) podlegajacych
refundacji ze Srodkow funduszy pomocowych oraz wydatkow sfinansowanych z
pozyczek na przefinansowanie.

Konto 967 — ,,Fundusze pomocowe”

Stuzy do ewidencji stanu srodkéw funduszy pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 przenosi si¢
saldo konta 908 a na stronie Ma — saldo konta 907.
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